Endlich entfalten.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

karriere.tpa-group.at

Teamassistenz fur unsere IT-Abteilung

Sie haben die Schule abgeschlossen, interessieren sich fir IT und wollen endlich so richtig durchstarten? TPA, eines der fihrenden
Steuerberatungsunternehmen mit Gber 850 Mitarbeiter:innen an 15 dsterreichischen Standorten und in weiteren 11 Landern, bietet
lhnen die Chance zur beruflichen Entfaltung.

Das erwartet Sie: Das bringen Sie mit:

¢ Organisationsunterstiitzung, Projektplanung, ¢ Im Idealfall erfolgreich abgeschlossene Lehr- oder
Kundenmanagement Schulausbildung mit Schwerpunkt IT oder digitaler

e  Organisatorische und administrative Agenden unserer Kommunikation. Auch Schul-Abbrecher:innen sind
IT-Abteilung herzlich willkommen.

e  Organisation des Supportablaufes und e Sattelfester Umgang mit MS-Office
Qualitatssicherung e EDV-Affinitat und Motivation neue

¢ Kilassische Assistenzaufgaben wie zB Logistik und Softwareanwendungen zu erlernen
Terminverwaltung ¢  Gutes Prozessverstandnis und eine hohe

¢ Selbststandige Abwicklung von Bestellungen, Serviceorientierung
Verwaltung diverser Online-Bestellzugénge bei e Eine groBe Portion Humor

Lieferanten und Datenpflege unserer Systeme
Verwaltung von Lizenzvereinbarungen,
Garantievertragen und Internet Domains
laufende Kommunikation mit Kolleginnen und
Kollegen zB bei IT-Projekten

Das bieten wir lhnen:

vielfaltiges Aufgabengebiet und selbstandiges Arbeiten

freundschaftliche Arbeitsatmosphére, Teamwork und Kommunikation auf Augenhéhe

Raum fur fachliche und persénliche Weiterentwicklung mit Ubernahme anfallender Ausbildungskosten

zahlreiche Social Benefits wie Essenszuschuss, After-Work Events, Sport- und Gesundheitsangebote im Rahmen unserer
TPA HealthyNation, uvm.

flexible Arbeitszeiten mit extra kurzen Kernzeiten

modernste Birordumlichkeiten mit innovativer digitaler Infrastruktur

Einsatzort: Wienl| Eintritt: ab sofort | Arbeitszeit: Vollzeit (38,5h)

Kontakt: Nina Lackenbucher, MSc. , Tel.: 01 588 35-352

Gehalt: Ab EUR 2.102,00 brutto/Monat (kein All-In, 38,5h Vollzeit). Das tatsachliche Gehalt besprechen wir gerne beim persénlichen Kennenlernen
und richtet sich danach, welche Kenntnisse und Erfahrungen Sie bereits mitbringen.

Sonstiges: Wir bieten allen Menschen, unabhangig von Alter, Geschlecht, ethnischer oder nationaler Herkunft, Religion oder sexueller Orientierung
die gleichen Chancen und freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen mit besonderen Bediirfnissen.



